GEZOCHT: SPIN IN HET WEB

Voor onze ambulante begeleiders, zorgmanagers en andere MT leden
zoeken we een spin in het web. Een regelaar pur sang die als het ware het
(blauwe) huis vormt in het web van contacten en lijntjes binnen en buiten
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ALTIJD IEMAND

OFFICEMANAGER

In de rol van officemanager ondersteun
je de medewerkers van AlIDB in de meest
brede zin. Hierbij kan je denken aan het
organiseren van vergaderingen, bijhouden van agenda's,
ondersteunen van HR, voorbereidingen treffen voor
nieuwe medewerkers, interne en externe communicatie,
centrale telefoon/mails/post (jazeker....), voorbereiden
RvC vergaderingen en (leuker) het organiseren van
borrels/feestjes.

Naast deze hele rij aan praktische dingen gaat het er
uiteindelijk om of jij jezelf ziet als spin in het web. Degene

die iedereen kan bereiken, waarvan je altijd

WAT NEEM
JE MEE?

e Woont in of om Amersfoort
o Zelfstandig, pro-actief
* Sociaal, geinteresseerd, betrouwbaar
» Werkt thuis of op locatie
* Heeft eigen vervoer als nodig
¢ Heeft uitstekende computervaardigheden
¢ Is digitaal ontwikkeld
* Teams, Word, Powerpoint, Excel (Microsoft
omgeving) kennen voor jou geen geheimen.
¢ Hebt er lol in om nieuwe systemen snel eigen
te maken
¢ Organisatietalent
¢ Sterk communicatief

* Gestructureerde persoonlijkheid met oog voor detail

¢ Organisatietalent
e Goede planner
¢ Denkt in oplossingen

* Minimaal 3 maar liefst 4 dagen / week beschikbaar.

Altijd lemand lemand In De Buurt (AlIDB voor insiders).

IN DE BUURT

vrolijk wordt als men jou 'aan de lijn' heeft.
Wij denken daarbij zomaar dat een combinatie van
(schoolgaande) kinderen en deze rol een uitstekende

combinatie zou kunnen zijn!

BliJ ALTIJD IEMAND IN DE BUURT
HEBBEN WE PLEZIER ALS
UITGANGSPUNT!

Omdat plezier een uitstekende basis is voor verbetering
en groei streven we naar maximaal plezier voor onze
cliénten en voor onze medewerkers
¢ Wij zijn een zorgorganisatie die staat als een huis; net
als ons logo ;-)
e Wij zijn er voor iedereen die begeleiding, hulp of een
steuntje in de rug nodig heeft
e Enthousiast team met humor (vinden we zelf) en
veel ideeén om te groeien
® \We zoeken een nieuwe collega die woonachtig is in de
regio Amersfoort
¢ Naast de basis, een goed salaris, is Altijd
lemand In De Buurt een
organisatie waar je mee kan bouwen, je verder
kan ontwikkelen en bovenal met veel plezier

werkt!

Pas jij bij AIIDB en zie jij jezelf bij ons de spin in
het web zijn? Woon je in of bij Amersfoort?
Stuur dan je CV of bel voor meer informatie

met Erik de Ruiter.

bel 06 - 27 87 10 14 of mail info@aiidb.nl

085-0043226 AIIDB.NL



